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FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.

Informatii generale privind postul

Denumirea postului

CONSILIER

Nivelul postului

FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE

Clasa

Gradul profesional

SUPERIOR

Descrierea postului

Scopul principal al postului?

GESTIONAREA FONDURILOR PUBLICE

Atributiile postului®
I.  Atributii generale

1. Particip3 la implementarea sistemului electronic de raportare a situatiilor financiare
FOREXEBUG, respectiv inregistrarea in sistem a bugetului institutiei, efectuarea
angajamentelor, intocmirea situatiilor financiar contabile lunare, trimestriale si anuale

pe surse de finantare si inregistrarea lor in sistem, salvarea datelor si raportarea lor.

2. Tnregistreaza sistematic §i cronologic operatiunile economico - financiare privind
urmatoarele clase de conturi:

e Clasa 1 - Conturi de capitaluri
e Clasa 2 - Conturi de active fixe
e Clasa 5 - Conturi la trezorerii si institutii de credit




e Pl&ti prin contul 770 - cheltuieli de personal si venituri proprii

e Cont 461 - Debitori
3. Tnregistreaza in contabilitate si intocmeste raportarile referitoare la cheltuielile de
personal.
4, Participa la intocmirea si verificarea situatiilor financiare lunare, trimestriale si anuale
ale Directiei de Sanatate Publica Sibiu ’
5. Participa la organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului la nivelul Directiei de
Sanatate Publica Sibiu
6. Verifica propunerile de casare ale unitatii.
7. Alte atributii specifice stabilite de Directorul executiv adjunct economic al Directiei
de Sanatate Publica Sibiu conform competentelor profesionale.

Il. Atributii in domeniul securitatii datelor cu caracter personal si a
confidentialitatii:

- Respectd Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Ill.  Atributii in domeniul securitatii si sanatatii in munca si P.S.l.:

- Respectd legislatia in domeniul securitatii si sanatatii in munca, apararii
impotriva incendiilor si masurile de aplicare a acestora.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor* Studii universitare absolvite cu diploma de licenta

Domeniul studiilor® Economice

Perfectionari/specializari¢

Vechimea in specialitate
prevazuta de lege pentru Minim 7 ani in specialitatea studiilor
ocuparea functiei publice’

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba
engleza/franceza/spaniola/
Germana?




Cunostinte teoretice in
domeniul tehnologiei
informatiei, nivel utilizator
incepator?

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege,
cu respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu privire
la indeplinirea conditiei'®

Alte conditii pentru ocuparea
unei functii publice prevazute
in acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice
respective’

Competente necesare exercitarii functiei publice

Competente generale™?

Denumirea competentei
generale

Nivelul de complexitate

. Rezolvarea de probleme

si luarea deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa Nivel operational
3. Planificare si organizare Nivel operational
4. Comunicare Nivel operational
5. Lucru in echipa Nivel operational
6. S;ig?;g;e catre Nivel operational
7. Integritate Nivel operational
8. Managementul )
performantei
9. Dezvoltarea echipei E

10. Generarea

angajamentului




11.Promovarea inovatiei si
initierea schimbarii

Competente lingvistice
de comunicare in limbi -
straine’

Competente lingvistice
de comunicare in limba -

Competente specifice’ minorit&ii nationale™

Utilizare Microsoft
Competente digitale'® Office - nivel utilizator
mediu

Alte competente
specifice!’

Sfera relationala a titularului postului

Relatii ierarhice De subordonare fata de Directorul Executiv,
Directorul Executiv Adjunct Economic sau persoanele
imputernicite de catre directorul executiv al DSP
Sibiu
Sfera = _ . i
relationaly | Relatii functionale | De colaborare cu toate compartimentele din cadrul DSP
interna Sibiu
Relatii de control | Nu are
Relatii de Din dispozitia conducatorilor ierarhic superiori
reprezentare
Autoritati si A . - "
S In exercitarea atributiilor, cand este cazul
institutii publice ’
Sfera S
) . | Organizatii
relationala | . B Nu este cazul
. | internationale
externa
Persoane juridi " : o "
e. R U In exercitarea atributiilor, cand este cazul
private 7

Libertatea decizionala'®

in perioada lipsei din institutie, a concediilor de odihna
Delegarea de atributii si si de boald, se deleaga atributiile
competenta




Tntocmit®

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinté de cétre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza®

Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data

| Se completeazi cu numele, prenumele §i functia conducatorului autoritaii sau institutiei publice
si se semneaz3 de citre acesta in mod obligatoriu sau, dupa caz, de persoana cireia i s-a delegat aceastd
atributie a conducatorului autoritatii sau institutiei publice, prin act administrativ, in conditiile legii.

2 Se completeazi cu o scurtd descriere a responsabilitatilor postului.

3 Se stabilesc pe baza activitdfilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordant cu specificul functiei publice corespunzitoare postului.

4 Se completeazi prin raportare la prevederile art. 386 sau, dupi caz, art. 394 alin. (4) lit. b) si ¢),
respectiv art. 465 alin. (3) si, dupa caz, alin. (4) din prezentul cod; in mod exceptional, in ceea ce
priveste functia publicd de conducere specifica de secretar general al comunei se vor avea in vedere i
prevederile art. 615 alin. (1) lit. b) si ¢) din prezentul cod.

5 Se completeazi in conformitate cu nomenclatoarele domeniilor si specializarilor din fnvaggméntul
universitar de lung3 durati si scurta duratd, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare
de licenta si specializarilor si programelor de studii din cadrul acestora, avind in vedere domeniul de
activitate al autorititii sau institutiei publice, scopul principal al postului, precum si atributiile postului
corespunzitoare functiei publice respective. Pentru functiile publice pentru ocuparea cdrora domeniul
studiilor este reglementat prin acte normative, aceasta rubricid se completeaza in conformitate cu
prevederile legale respective. fn mod exceptional, in ceea ce priveste functia publicd de conducere
specificd de secretar general al comunei se vor avea in vedere si prevederile art. 615 alin. (1) lit. b) si

¢) din prezentul cod.



