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DIRECTOR EXECUTIV
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FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr.
Informatii generale privind postul
Denumirea postului CONSILIER
Nivelul postului FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
Clasa I
Gradul profesional SUPERIOR
Descrierea postului

Scopul principal al postului? Gestionarea fondurilor publice

Atributiile postului?

1. Atributii generale:

1. Participa la efectuarea inventarierii patrimoniului directiei de sénatate public;

Tntocmeste note de corectie CAB si CEC-uri asigura semnarea si transmiterea lor;

Participa, in conditiile legii, la controlul respectarii disciplinei financiare si bugetare;

Participa la implementarea sistemului electronic de raportare a situatiilor financiare

FOREXEBUG;

Hs Tntocmegte ordinele de plata catre furnizorii de servicii, facturi clienti pentru
serviciile efectuate de catre laboratoarele institutiei, pentru autorizari, asistenta de
specialitate; incaseaza si depune numerar la trezorerie; emite, transmite si descarca
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facturi in cadrul sistemului national privind factura electronica RO e-Factura, pe
perioada concediului sau in perioada cand lipseste motivat din institutie casiera;
6. Participa la repartizarea bugetului programelor/ subprogramelor nationale de

sanatate pe trimestre; i}
7. Intocmeste situatiile privind repartizarea bugetului alocat unitatilor de

specialitate in vederea intocmirii contractelor, actelor aditionale;

8. Tine evidenta si centralizeazi datele privind executia bugetului programelor
nationale de séndtate si transmite datelor citre structurile de specialitate, UATM-PN,
Ministerul Sanatatii;

9. Preia de la compartimentele de specialitate facturile si documentele justificative
necesare in vederea intocmirii cererilor, le verificd; urmareste realizarea platilor catre
furnizorii de servicii, unitdti de specialitate; tipareste si verifica documentele
justificative primite de la unitdtile sanitare necesare pentru intocmirea deconturilor
bunurilor si serviciilor finantate in cadrul programelor/ subprogramelor nationale de
sanatate;

10. Tntocmeste si transmite cétre structura de specialitate a Ministerului Sanatatii
cererile lunare de finantare fundamentate insotite de documentele justificative,
conform legii , iar dupa efectuarea finantarii, intocmeste deconturile ;

11. Verifica, si centralizeaza situatia stocurilor transmise de unitatile specialitate;
Intocmeste balantele si situatia stocurilor pe fiecare program national de sanatate
publica - activitatea proprie si le transmite trimestrial catre structurile de specialitate
ale Ministerului Sanatatii;

12. Tine evidenta finant&rii si platilor pe surse si titluri; Urméreste gradul de utilizare
a fondurilor alocate pentru derularea programelor/ subprogramelor nationale de
sinitate, asigurd corespondenta cu unitdtile sanitare si cu structurile de specialitate
a Ministerului Sanatatii ;

13. Solicita virari si suplimentari de fonduri pentru buna derulare a programelor
nationale de sanatate , raspunde la adresele repartizate spre solutionare;

14. Alte atributii stabilite de directorul executiv adjunct economic conform

competentelor profesionale.

2. Atributii in domeniul securitdtii datelor cu caracter personal si a
confidentialitatii:

- Respectd Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

3. Atributii in domeniul securitdtii si sdndtatii in muncd §i P.S.1.:
. Respectd legislatia in domeniul securitatii si sanatatii in munca, apararii
impotriva incendiilor si masurile de aplicare a acestora.




Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor*

Studii universitare de licent& absolvite cu diploma de

licentd sau echivalenta

Domeniul studiilor®

Economice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate
prevazuta de lege pentru
ocuparea functiei publice’

Minim 7 ani in specialitatea studiilor necesare

exercitarii functiei publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba
engleza/franceza/spaniola/
Germana?®

Cunostinte teoretice in
domeniul tehnologiei
informatiei, nivel utilizator
incepator?

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege,
cu respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu privire
la indeplinirea conditiei'®

Alte conditii pentru ocuparea
unei functii publice prevazute
in acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice
respective'’

Competente necesare exercitarii functiei publice

Competente generale'

Denumirea competentei
generale

Nivelul de complexitate

1. Rezolvarea de probleme
si luarea deciziilor

Nivel operational




2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si organizare

Nivel operational

4. Comunicare

Nivel operational

5. Lucru in echipa

Nivel operational

6. Orientare catre
cetatean

Nivel operational

7. Integritate

Nivel operational

Competente specifice’

Competente lingvistice
de comunicare in limbi
straine'

Competente lingvistice
de comunicare in limba
minoritatii nationale'

Competente digitale’®

Utilizare Microsoft
Office - nivel utilizator
mediu

Alte competente
specifice'’

Sfera relationala a titularului postului

Relatii ierarhice Subordonat fata de Directorul Executiv, Directorul
Executiv Adjunct Economic sau persoanele
imputernicite de catre Directorul Executiv al DSP
Sibiu
Sfera - : ' .
relationala Relatii functionale | De co'lal.aorare cu toate compartimentele din cadrul
interna DSP Sibiu
Relatii de control | -
Relatii de Din dispozitia conducatorilor ierarhic superiori
reprezentare
Autoritati si - —
Sfera inusttitrutiit ph blice In exercitarea atributiilor, cand este cazul
relationala :
externi | Organizatii .
internationale




Persoane juridice
private

In exercitarea atributiilor, cand este cazul

Libertatea decizionala'®

Delegarea de atributii si
competenta

Pe perioada lipsei din institutie, a concediilor de
odihn si boald, atributiile se deleaga '

Tntocmit!?

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostintd de citre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza?®

Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data




